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 الترقيم علامات                                 
 ، الييييي   فييييي  الك تيييييب أو الب حيييييث يضيييييع   التييييي  العلامييييي ت هييييي :  علاماااااات التااااارقيم 

 ، ال قطيييي :  م  يييي  ويسيييي  بسيييي ول  مقصييييو   وبييييي   ، اليييي   ف يييي   ميييي  القيييي  ئ لتسيييي   
 ...التعجب و لام  ، وال قطت   ، والف صم 
 : العلامات هذه استعمال مواضع

 ( ،: ) الفارزة أو الفاصلة -1
 وقفيييييي    يييييي ه  القيييييي  ئ فيقيييييي  بعيييييي ،  يييييي  الكييييييلا  أجيييييي ا  بعيييييي  لفصيييييي  وتسييييييتعم  

 :ف   استعم ل   مواضع أم  خفيف ،
: مثيييييي  فيييييي  تيييييي   كييييييلا  مجمو  يييييي  ميييييي  يتكييييييو  التيييييي  القصييييييي ة الجميييييي  بييييييي  توضييييييع -أ

 الأمييييي ، حفييييي   مييييي  يسييييي    ف يييييو: كثيييييي ة فوائييييي  يحقييييي  الك  بييييي  بييييي ل و  ال يييييي  إمييييي ا 
 ويحييييي    ال يفيييييي ، المصييييي  ع إ شييييي    مييييي  ويشيييييجع القييييي  ، فييييي  المعيشييييي  مسيييييتو  وي فيييييع

 .الم   إل  ال يفيي  هج ة م 
 صييييمب ، أجسيييي  : ثلاثيييي  الميييي  ة أ ييييوا : مثيييي  وأقسيييي م ، الشيييي   أ ييييوا  بييييي  وتوضييييع -ب

 وجييييييي  ممتيييييي  ،: هيييييي  الج معييييييي  التقيييييي ي ات: ومثيييييي  غ  ييييييي ، وأجسيييييي   سيييييي ئم ، وأجسيييييي  
 .ج ا وضعي  وضعي ، ومقبو ، وجي ، ج ا،
 فيييي  فيييي   كيييي :  مثيييي   ب  ات يييي  يطييييي  ميييي  ب يييي  تعميييي  إذا المعطوفيييي  الكمميييي ت وبييييي  -جييييي

 والط ليييييب مصييييي ع ، فييييي  والع مييييي  حقمييييي ، فييييي  الفيييييلاح: المصيييييي  لمع كييييي  مج ييييي  الأمييييي 
 . يوا   ف  والمو   مع   ، ف 
 .سف ك مو   ح   م ، ي : مث  الم    ، لف  وبع  - 
 يقييييييي  بييييييي   فتشيييييييي  الجمييييييي ، بيييييييي  وتوضيييييييع:   ؛ ورمزهاااااااا المنقوطاااااااة صااااااالةاالف -2

 اسييييييتعم ل   مواضييييييع وأشيييييي   الفصييييييم ، سييييييكت  ميييييي  قميييييييلا أطييييييو  وقفيييييي    يييييي ه  القيييييي  ئ
 :ثلاث 

 :مث  الأول ،    مسبب  ث  يت م  تكو  جممتي  بي  توضع أ  -أ
 .صف  ف  الأو  يكو   أ  غ اب  فلا ؛   وس  ك  ف  مج  محم 

 :مث  الأول ، ف  سببً  ث  يت م  تكو  جممتي  بي  توضع أ  -ب
 .الإج ب  ف  يت   ل  لأ     لي ؛   ج ت م  في  يطمع ك   م  أخوك يح   ل 
 فيكيييييو  الف ئييييي ة، تييييي   كيييييلا  مجمو  ييييي  مييييي  يتييييي ل  طويمييييي ، جمييييي  بيييييي  توضيييييع أ  -ج

 بسيييييييبب بي  ييييييي  الخميييييييط وتج يييييييب الجمييييييي ، بيييييييي  التييييييي ف  إمكييييييي   وضيييييييع   مييييييي  الغييييييي  
 وا   مييييي  ؛ العمييييي  فيييييي  ُ مييييي  اليييييذ  الييييي م  إلييييي  ي  ييييي و  لا ال ييييي   إ   : مثييييي  تب  ييييي ه ،
 .واتق    جو ت  مق ا  إل  ي   و 



 ).( ورمزها النقطة -3
 كيييييي  واسييييييتوفت مع  هيييييي ، تيييييي    التيييييي  الجمميييييي     ييييييي  بعيييييي  توضييييييع وهيييييي  الوقفيييييي  وتسييييييم 

   ضيييييت  مييييي  غيييييي  ج ييييييً ا، مع ييييي  تطييييي   الت ليييييي  الجممييييي  أ  تلاحييييي  بحييييييث مقوم ت ييييي ،
 أ  حمميييي   يييي  الحمييييي   ييييو  أو : ط لييييب أبيييي  بيييي   ميييي  قيييي  :مثيييي  السيييي بق ، الجمميييي 
 .أ ص    ال   
 ضييييبط  ميييي  الب  ثيييي  الحميييي  وأسييييب ب. الغضييييب هيجيييي     يييي  اليييي ف  ضييييبط الحميييي  وحيييي 
 .الم   تعج  لا كثي ة ال ف 

 ):( ورمزها النقطتان -4
 :استعم ل   مواضع وم  والتبيي ، التوضيح سي   ف  تستعملا 

 قيييييي  مثييييي  المع ييييي  فييييي  يشيييييب  م  أومييييي  المقيييييو  والكيييييلا  القيييييو  بيييييي  توضيييييع   إ  مييييي - أ
 أو صييييييوابً  أفتسييييييمعو : فقيييييي   الكييييييلا ، كثيييييي ة إلا  يييييييب فيييييييك ميييييي : مع وييييييي  بيييييي  لإييييييي  
 .خي  الخي  م  ف ل ي  ة،: ق   صوابً ، ب  لا: ق لوا خطً ؟

 ، اسيييييي : أقسيييييي   ثلاثيييييي  الكمميييييي : مثيييييي  أقسيييييي م  أو وأ وا يييييي  الشيييييي   بييييييي  وتوضييييييع  - ب
  وم ح    وم كس ، مستقي ،: ثلاث  ال   س  الخط أ وا  ، وح   ، وفع 

 :  مثلاً  قبم  م  يوضح الذ  الكلا  وقب  -ج
 فيييييي  السييييييميم  الأسيييييي ليب اتبيييييي   إليييييي  ال يييييي   ت شيييييي : الفوائيييييي  جميميييييي  الصييييييحي  التو ييييييي 
 الأطبيييييي    ميييييي  التيييييي    بضيييييي و ة إيم ً يييييي  وت ييييييي ه  الشيييييي ئع ، الخ افيييييي ت وتيييييي ك التيييييي او ،

 ب لإسييييييع ف ت القييييييي   طيييييي   وتعمم يييييي  العيييييي و ، اتقيييييي   بوسيييييي ئ  وتبصيييييي ه  والمستشييييييفي ت
 .الممك  

 بعيييييي  الإ سيييييي   جسيييييي  فيييييي : مثيييييي  حكيييييي  أو ق  يييييي ة توضيييييييح التيييييي  الأمثميييييي  وقبيييييي  - 
 ،  مييييييييي  ط ليييييييييب:  لايشيييييييييبع   واث ييييييييي   ، والكب ييييييييييت والفسيييييييييفو ، ك لح يييييييييي ،: المعييييييييي   
 .م     وط لب

 ( -) ورمزها الشَّرْطَة -5
 : مواضع ف  تستعم  م  وأكث  الوصم ، أيض  وتسم 

 التيييييييي ج  ا :  مثيييييييي   ف م يييييييي  لتسيييييييي ي  الأو  اليييييييي ك  طيييييييي   إذا الجمميييييييي   ك يييييييي  بييييييييي - أ
 – الطبقيييي ت كيييي  ميييي  يع مميييي  ميييي  جميييييع مييييع والأم  يييي  الصيييي   ي ا يييي  الييييذ  الصييييغي 
 .التج   أكب  م  س وات ببع  يصي 

 :مث  المع و ، وبي  لف   أو  قمً  الع   بي  توضع- ب
  يكسبُ  واليقض  ال و  ف  التبكي 

 . الب   صح -1



 . الم   وفو -2
 . العق  سلام -3
 أو أسيييييييم ئ   إلييييييي  الاشييييييي  ة  ييييييي  الاسيييييييتغ    أ يييييييي  إذا المتحييييييي و ي  كيييييييلا  لفصييييييي  -ج

 :  لمممك فق   ، لخ مت  ك تب ً  المموك بع  طمب: مث  إلي   الإش  ة
  ثلاث  م  أصحبك-
 م ه ؟-
  ق ئ  قو  ف  تقب  ولا ،  ذ ا     تم ع ولا ، س ا ل  ت تك لا-
    ك؟ ل  فم  ،      لك هذ -
 (؟) ورمزها الاستفهام علامة -6

 الجممييييي ، فييييي  ميييييذكو ة الاسيييييتف    أ اة أك  يييييت سيييييوا  الاسيييييتف  مي ، الجممييييي  بعييييي  توضيييييع
 :المذكو ة فمث   محذوف ، أ 

 بكييييي   فييييي  ت الييييي و  أ  أخيييييوك؟ يعمييييي  أيييييي  السيييييف ؟، مييييي   ييييي ت متييييي  كت بيييييك؟ أهيييييذا
 ف يق  ؟ بط  م  الق  ؟ ك ة مس بق  ف  الع ل 

 هيييييييي  أو أتسييييييييمع، أ  وتسييييييييكت؟   يييييييي  المكييييييييذوب الكييييييييلا  تسييييييييمع: المحذوفيييييييي  ومثيييييييي  
 .تسمع؟

 !( ورمزها التعجب أو الانفعال أو)التأثر علامة -7
 والفيييييييي ح، ك لتعجييييييييب، ال فسييييييييي ، الا فعيييييييي لات  يييييييي  تعبيييييييي  التيييييييي  الجميييييييي  بعيييييييي  توضييييييييع
! الق ييييييب  مييييي  أقسيييي  مييييي  مثيييي  ذليييييك، و حييييو والاسيييييتغ ث ، وال هشيييي ، والييييي    ، والحيييي  ،

 !لم  ل  وي ! السم   أجم  م 
 ) " "( ورمزها التنصيص علامة -8

  صيييي  ممت مًيييي  غييييي  ، كييييلا  ميييي  الك تييييب ي قميييي  ميييي  كيييي  الميييي  وجتي  قوسييييي   بييييي  يوضييييع
 مييييي : "قييييي   أ ييييي  قيييييي  بييييي  الأح ييييي   ييييي  حكييييي : مثييييي  التييييي قي ،  لامييييي ت مييييي  فيييييي  ومييييي 

 م ييييي  أ مييييي  كييييي   إ : خصييييي   ثيييييلاث بإحييييي   أمييييي   فييييي  أخيييييذت إلا قيييييط أحييييي   ييييي  ا  
 تفضيييييييمت   يييييييي   كيييييي   وا     ييييييي ، قييييييي     فعييييييت  و ييييييي  كييييييي   وا   قيييييي   ، لييييييي    فييييييت
 ". مي 

 أصيييييييح ب   يضيييييييم    التييييييي  والموضيييييييو  ت البحيييييييوث فييييييي  الت صيييييييي   لامييييييي  وتكثييييييي 
 الا تييييي ا  أو للاستشييييي   ،  فسييييي ، المجييييي   هيييييذا فييييي  غيييييي ه  ق لييييي  ممييييي  فقييييي ات أو جميييييلا

 . مي   وال   لم  قشت   أو حق ئ ، م  ي ي و  م  تق ي  ف  ب  
 إذا وذليييييك الشيييييع ، فييييي  أيضييييي  تسيييييتعم  ال ثييييي ، فييييي  الت صيييييي   لامييييي  تسيييييتعم  وكمييييي 
 ميييييع تتفييييي  أخييييي  ، قصيييييي ة مييييي  آخييييي  لشييييي    أكثييييي  أو بيتييييي  قصيييييي ت  الشييييي    ضيييييم 



  لاليييييي  الت صييييييي ،  لاميييييي  بييييييي  البيييييييت هييييييذا فيوضييييييع والق فييييييي ، الييييييو   فيييييي  قصييييييي ت 
 .آخ  لش    أ    م 

 )...( ورمزها الحذف علامة -9
 فيييي  ب يييي  للاستشيييي    غييييي  ؛ كييييلا  ميييي  أكثيييي  أو فقيييي ة أو جمميييي  الك تييييب ي قيييي    يييي م  -أ

 بيييييبع  ب لاكتفييييي   يشيييييي  الموقييييي  يجييييي  قييييي  فكييييي ة، م  قشييييي  فييييي  أو ميييييثلا، حكييييي  تق يييييي 
 بح جييييي  وثيقيًيييي  اتصييييي لا يتصييييي  لا ممييييي  بعضييييي ،  ييييي  والاسيييييتغ    الم قيييييو ، الكيييييلا  هيييييذا

 الحيييييييييذ   لامييييييييي  المحييييييييذو  بييييييييي   ويكتييييييييب   ييييييييي ، يسيييييييييتغ   ميييييييي  فيحيييييييييذ  الك تييييييييب،
  :مث  الم قو ، الكلا  يبت  ول  ال ق ، ف  أمي  أ    م  الق  ئ لي   ،:....وه 
: لم يييييي   يقيييييي   خييييييي  كيييييي  تشييييييم  الأفيييييي ، واسييييييع  فكيييييي ة الإسييييييلا  فيييييي  الإحسيييييي   فكيييييي ة

 لمط ييييييييي  هيييييييي ايت   أو المع صيييييييي ، ا تكيييييييي ب  يييييييي    ييييييييي   أو أمييييييييو ه ، فيييييييي  كإ يييييييي  ت  
 وصييييي ق  إحسييييي   ب فييييي ، الحييييييوا  مع ممييييي  إ  بييييي  إحسييييي  ، هيييييذا كييييي  ،.....الصيييييحيح،

 .كذلك
 ذك هييييي ، يقيييييبح جميييييلا  قمييييي  ي يييييي  اليييييذ  الكيييييلا  فييييي  أ  الك تيييييب هيييييذا يييييي   وأحي  ييييي  -ب

 :مث  الحذ ،  لام  مك     ويكتب فيحذف       ، التغ ض  وي  
 أ ييييييوا  ويتبيييييي  لا  يتشيييييي تم  ، اليييييي جمي  هييييييذي  سييييييمعت حييييييي  والأسيييييي  الحيييييي   تممك يييييي 
 :......الآخ  ويقو :.....أح هم  فيقو  السب ب،

 )(القوسان -11
 الأ كييييييي   مييييييي  ليسيييييييت التييييييي  الألفييييييي   بي  مييييييي  ويكتيييييييب الكيييييييلا ، وسيييييييط فييييييي  يوضيييييييع  
 الاحتييييييي ا ، وألفييييييي   والتفسيييييييي ، الا ت اضيييييييي ، الجمييييييي : مثييييييي  الكيييييييلا ، ل يييييييذا الأس سيييييييي 

 تع قييييييب أو الواحيييييي ة، الجمميييييي  فيييييي  الأس سييييييي  الأ كيييييي   تييييييوال  يقطييييييع مميييييي  ذلييييييك، وغييييييي 
 .المع   ف  الم تبطتي  الجممتي 

 :ب ل     الا ت ا  فمث  
 ال يييييي ل  مييييي  أ ييييييذ  الشيييييحيح: يقيييييو   جييييييلا( وسيييييم   ميييييي  الله صييييييم ) الله  سيييييو  سيييييمع
 .لمت   أ ك( المع  أبيت) أت   : ومث " ال  ل  ولع  الشحيح، الله لع : "فق  

 :ب لش ط الا ت ا  ومث  
 .في  خي  لا( ذك ك وي فع مج ك، يؤث  فيم  ت فق  ل  إ ) شب بك
 :  حملا
  لاميييييييييي  إلا: السييييييييييط  أو  فيييييييييي  التيييييييييي قي   لاميييييييييي ت ميييييييييي   لاميييييييييي  وضييييييييييع يجييييييييييو  لا

 .والقوسي  الت صي 


